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Uberblick Personalwirtschaft mit Einzelmodulen

Hauptmodule

v Personalabrechnung
Personalmanagement
Bewerbermanagement

Zeitmanagement

D N N NI

Mitarbeiterportal

Auswahl Zusatzmodule

4 Personalkostenplanung
Reisekosten

Controlling

Digitale Personalakte

D N N NI

Komfortpaket Prozesse

Voraussetzungen Schichtplaner

e Lizenz HR Suite Connected Zeitmanagement Enterprise

e Browser muss das Open-Source-Projekt Chronium unterstitzen
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Sage Zeitmanagement - Basis

Hauptmodul

€] h 5 -G € @ & = W [% Sage HR Zeitmanagement - Enterprise - 2022.3. 1.4 (Echtdaten) M - B x
m Datenstamm Zeitmanagement Fehlzeiten Auswertungen Terminals Zutrittskontrolle Projekte Extras

I i= - 22 Orgarisation @ Tagesmodelle 1l Wechenmodelle [E

G.. Zuschlagzeiten 'fﬁ Zuschlagsmodelle

Startseite  Mandant  Arbeitnehmer  Arbeitnebmer = genehmi " - Berechnung Import
Profil (=] benenmigungswesen ¢’ Schichtwechselmodelle Rundungsmodelle - -
Allgemein Organisation Zeitmodell Externe Daten )
> Mandant 3 ¥  Consulting Hartelt GmbH -
Willkommen x
Y
NAVIGATOR & 8 NEWS B
= ~
5 1 gl 30.08.22 Die Version 2022.3.1.4 steht zur Verfilgung
=[] =R
= % [l r' Die Version 2022, 3. 1.4 steht zum Einspielen bereit,
[}
c — —
5 mehr =
w Anwesenheit  Planungs-  Zeitjournal-
kalend konfig.
Enaer ma 25.08.22 Die Version 2022.3.1.3 steht zur Verfiigung
Die Version 2022.3. 1.3 steht zum Einspielen bereit.
mehr »>
17.08.22 Hinweis zum Anspruch auf die Energiepreispauschale
Bitte beachten Sie, dass die Kennzeichnung der Arbeitnehmer fiir die Energiepreispauschale erstin
der Septembergliltigkeit relevant ist.
mehr »>
14.07.22 Hinweise zur Umsetzung der Energiepreispauschale + Termine
Auslieferung 2022.3.1
" Lohnsteueranmeldung August und Lohnabrechnung September W

v’ Erfassung von Arbeits- und Projektzeiten Giber Zeiterfassungsgerat, Portal oder
Mobiltelefon

v’ Abbildung von Tagesmodellen, Wochenmodellen, Schichten und
Bereitschaftsdiensten

v’ Zuschlagszeiten, Rundungsmodelle

v Automatische Zuordnung von Schichten anhand von Arbeitszeiten

v’ Arbeitszeitberechnung auf Stundenbasis

v Ubergabe Lohn, Gehalt oder Zuschlige in die Lohnabrechnung

v’ Datenimport und Datenexport bei Anbindung an Fremdsysteme

v" Individuelle Berechnung von Zeitkonten und Saldenregeln (z.B. Uberstunden pro
Monat)

v’ Bei der Verwendung von Sage-Modulen einfacher Zugriff auf Stammdaten ohne

Ubergaben méglich inklusive Kostenstellen, Kostentriger oder Projekte
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DATEI Datenstamm Zeitmanagement Fehlzeiten Auswertungen Terminals Zutrittskontrolle Projekte Extras

LA B E B €@ € B BE B OR

Fehlzeitgriinde  Feiertage Kalender Urlaubstabellen  Fehlzeitenerfassung  Urlaubskonto  Krankheitsliste  Urlaubsstand  Fehlzeitenliste  Abwesenheiten nach
und Verfall Organisationen

Konfiguration Erfassung Berichte

v’ Pflege von Fehlzeiten, Feiertagen und individuellen Urlaubstabellen

Datenstamm Zeitmanagement Fehlzeiten Auswertungen Terminals Zutrittskontrolle Projekte Extras

LS L L L L L

B E EBDOBBE D E E E
Zeitjournal Eigene Erfassungsjournal  Zeitjournal Eigene  Stammdaten Status Zeitkonten  Zeiterfassung  Arbeitnehmerprotokoll  Anderung  Buchungsprotokoll
Konfiguration Journale ~ (Individuell) ~ Listen ~ - Antrége ~ - - Stammdaten
Konfiguration Journale Listen Protokolle

v' Umfangreiche, frei konfigurierbare Auswertungen

v Anzeige und Abruf im Hauptmodul oder Portal

Ubersicht Anwesenheit —
01.08.2022 bis 13.09.2022
[3] Consulting Hértelt GmbH |, Eichenwea 4, 01483 Friedewald ot 1408 2022 Zat {734
Tag Erfassi AZ Sollzel Pause Anwesend Regel-A2  Gleitzei Bemerkung
Do 01.09.2022 08 40-18:02 8:62 800 030 22 08:00-16:30 121:M1
Fr 02.09.2022 08:50-18:08 o:48 8:00 030 918 08:00-16:30 121:47
Sa 03.09.2022 EIREIREIREE 121:47
So 04.09.2022 0 (00000 121:47
Mo 06.09.2022 03 30-18:07 9:00 800 037 837 0F:00-16:30 122:47
Di 06.09.2022 08.40-14:22 52 8:00 0:30 542 08.00-16:30 119:59 Kernzeit verletzt!
DATEL Datenstamm Zeitmanagement Fehlzeiten Auswertungen Terminals Zutrittskontrolle Projekte Extras
™ ’r‘ [ ] = B Raumzonen - Zeitzonen nach Raumzonen B Raumzonen - Zutrittszeiten nach Mitarbeitern
'6 © .f EE B Raumzonen - Zeitzonen nach Mitarbeiter B Besucherverwaltung - Aktuelle Besucher

Zeitzonen Raumzonen Zutrittsprofile  Besucherverwaltung
B Raumzonen - Zutrittszeiten nach Raumzonen EA Mitarbeiter nach Zutrittsprofilen

Konfiguration Berichte

v’ Verwaltung von Zeiterfassungsgeraten — Anbindung per LAN oder W-LAN

v’ Zutrittskontrolle mit Besucherverwaltung und Raumzonen
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Mitarbeiterportal - Allgemein

Sage  Hrsuie

ieine erledigten Aufgaben | Dienstleistungsunternehmen GmbH | Geschaftsfihrer, Guido | B £ | () | Enstelungen | Passwort andern | abmelden

# A" BH= @ o4 PRoa® oG T % H 8 %

Starisete | Mitarbciter | Genhmigungen | Gesprichsnotizen | Fehizoten | Reise Zide | Beurtclung  Entwickng  Bewerber  Zet | Anwesenheitsdisplay | Kalender | Ampelkonto | Zeiterfassung | Projekzeiterfassung | Schichtplan | Einstellungen
Geschéftsfiihrer, Guido Meine Aufgaben Mein Team
)
mustermail@mallde o Schichtplanfreigabe: Freienhufen (01.06.- 050... Geschiftsfiihrer, Guido
* Freienhufen (01.06.-05.06.2022) Abwesend
Fachbereich Telefon o Urlaub bezahit (beantragt) | 18.11.2019 - 20.11... pg  CrosRico
enbeE =5 R Abwesend
Privat, Helga
Personal 0231/787788 Ny Schneider, Marie
o fachliche Sichtung durch die Fachabteilung Abwesend
a
B Reiseantrag € Meine Zeiten Bewerber: Metall, Jens
0 Urlaubsantrag v Meine Bewertungen
[2 Profil bearbeiten [2 Aufgabeniibersicht &ffnen [2 Anwesenheitsdisplay &ffnen
Mein Urlaubskonto Terminal Meine Schichten
Urlaubsanspruch
72 12 &
" 1 & u
Ur enommen
5 Resturlaub 10 2 -, v \ %,
Urlaub geplant 9 3 |
Gt 32 7‘ -
8 4 \
Becturtaah ikl Blaruinct - - \ W

v’ Antrags- und Genehmigungsprozesse der Mitarbeiter und Fiihrungskrafte
v’ Offene Aufgaben mit Information per Mail oder auf der Startseite des Portals

v’ Rechte- / Rollen- / und Sichtbarkeitssteuerung auf Nutzerebene

@| Hr Mitarbeiterportal

Meine erledigten Aufgaben | Dienstleistungsunternehmen GmbH | Geschiftsfiihrer, Guido | ™8 £ ‘ @ | Einstellungen | Passwort dndem | Abmelden

# A" | f B 4 PR ou® @ &

Startseite = Mitarbeiter =~ Genehmigungen = Gesprachsnotizen | Fehlzeiten Reise Ziele Beurtellung  En ung = Bewerber = Anwesenheitsdisplay =~ Kalender Zeiterfassung

O Buche nach Mitarbeiter .. Zeitraum: | 01.04.2020 5] - | 30042020 | | + | o) ;v

4  nur Genehmigungen anzeigen: OF Datum Kommen Dienstgang | Datum Gehen Dienstgang
Mo, 06.04.2020 07:35 nein Mo, 06.04.2020 16:12 nein x °
[22] Geschiftsfiihrer, Guido - ) D, 07.04.2020 07:54 nein Di, 07.04.2020 16:33 nein x
>
o Geschaftsfihrung £ Mi, 08.04.2020 08:05 nein Mi, 08.04.2020 16:25 nein x
B m.mustermail@mail.de
Gl 231787788 O Do, 00.04.2020 08:10 nein Do, 09.04.2020 16:22 nein x
o nein nein x

ﬁ [32] Hotelkauffrau, Julia
287 Reinigung

v Manuelle Erfassung bzw. Anderungsméglichkeiten von Arbeitszeiten im Portal

v" Uberblick der Fiihrungskréfte Giber ihre Mitarbeiter
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SQS@. HR Suite
# A" H° @ 4 BT oa® oG W &

Meine erledigten Aufgaben | Dienstleist

amm
Startseite | Mitarbeiter = Genehmigungen = Gesprichsnotizen = Fehlzeiten Reise Ziele Beurteilung = Entwickdung = Bewerber Zeit Anwesenheitsdisplay  Kalender

69 Abwesend 0 Ab

Alle Organisationen » 0 Anw g 0
m Angestellte, Beatrice Behrent, Linda Binbaldda, Lisa Brinckmann, Barbel
(&) Abwesend ﬂ Abwesend Abwesend Abwesend

Frei-Kug, Herbert - Frei-Kug, Willi Gehalt, Gabi Gehalt, Manuela
Abwesend ’ Abwesend 9 Abwesend e Abwesend

v" Anwesenheitsdisplay mit Anzeige der Mitarbeiter

e ® | Einstellungen | Passwort andern | Abmelden

&5 A

Meine erledigten Aufgaben | Dienstleistungsunternehmen GmbH | Geschaftsfiihrer, Guido |

" on" " Fo 8

Beurteilung Entwicklung Bewerber Zeit Anwesenheitsdisplay Kalender | Ampelkonto  Zeiterfassung Projektzeiterfassung Schichtplan Einstellungen

14.09.2022 [ Zeitkonto fiir Ampelkonto: 5100010 — Arbeitszeitkonto B v DO | Kachel | Lste

-

6 - Angestellte, Beatrice

~
\s) Buchhaltung
9787:30h
30 - Behrent, Linda
ﬂ Empfang
9394:45h

v' Ampelkonto pro Mitarbeiter entsprechend definierter Rahmenbedingungen

SC\SG HR Suite

# A" BH*® f W 4 PR" oua® 5 R" R

Meine erledigten Aufgaben

Startseite =~ Mitarbeiter =~ Genehmigungen  Gesprachsnotizen ~ Fehizeiten Reise Ziele Beurteilung = Entwicklung =~ Bewerber Zeit Anwesenheitsdisplay

Erfassung Meine Daten

Neue Projekte Projektzeiten meiner Mitarbeiter

Es sind aktuell keine Daten vorhanden.
M Differenz< 0h: 0

Differenz £ 20h: 0
M Differenz > 20 h: 3

Tage bis zum Periodenabschluss

16 |

Tag(e) verbleibend

v’ Projektplanung und Projektzeiterfassung
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Mitarbeiterportal - Schichtplan

v In mehreren Ebenen kdnnen Bereiche angelegt werden
v Mitarbeiter kénnen unter Beriicksichtigung von Fehlzeiten, Krankheiten oder
Wiinschen geplant werden

v’ Freigabe und Verdffentlichung Giber ein Sicht- und Freigabesystem

Dresden ~
{ 1207.-18.07.2021 > (Schichten:Vurm'\ttagsschicht x]| Filter5ffnen ¥ | Neuen Bereich anlegen Plan drucken
12 vo 13 o 14 wmi 15 oo 16 17 sa
v  Produktion1 i [ Vorplanung  [=] Schicht planen Schichten aus Vorlage eintragen %) Schichtplan;
Vormittagsschicht Vormittagsschicht
+ + + +
09:00- 18:00 09:00 - 18:00
Schicht hinzufligen Schicht hinzufiigen Schicht hinzufligen Schicht hinzufigen
A &2 AXo
+ Schicht hinzufiigen + Schicht hinzufiigen

v’ Basis der Planung bildet die Zeitwirtschaft mit den hinterlegten Modellen
v’ Geleistete Stunden werden vom Schichtplan in die Zeitwirtschaft Gberfihrt und

ggf. Gberschrieben

Auswahl Wochenmodell

Bitte wihlen Sie das entsprechende Wochenmodell, aus welchem Schichtzeitrdume generiert werden sollen.

Wochenmodell: 2-Schicht-Modell (Sommerferien) «

Gultig ab: 01.01.2007

Anzahl der hinterlegten Wochen: 2

Name Von Bis Kurzel Wochentage

Fruhschicht 2 (Sommer) 06:00 16:00 FRSOM

Spatschicht 2 (Sommer) 14:30 00:00 SPSOM
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Mitarbeiterauswahl X

Bitte wahlen Sie die Mitarbeiter aus, die diesem Bereich zugeordnet werden sollen.

nicht zugewiesen (4) zugewiesen (1)

Q

~
ohne Zuordnung "2 Angestellte, Beatrice -

f ?J Hotelkauffrau, Julia
WS

=
Pfeiffer, Maren

).

g Praktikant, Andre
g Privat, Helga

—

Schichtplan vom: 05.07_2021 bis: 11.07.2021 Bereich: Produktion 1
Mitarbeiter Montag 05 Dienstag 06 Mittwoch 07 Donnerstag 08 Freitag 09 Samstag 10 Sonntag 11
Feste BeundAbziige, 12:00 - 20:00
Boris Mittagsschicht
12:00 - 20:00
Hotelfachfrau, Sybille
Mittagsschicht
Terminal Meine Schichten
09:00 . .
13.07. g0 Vormittagsschicht
12
" 1 12:00 . .
10 2 14.07. 500 Mittagsschicht
9 \.& 3
8 4
7 6 5

[2 Ubersicht erfasste Zeiten

v' Darstellung und Interaktionsméglichkeiten mit dem Mitarbeiter im Portal

Kontakt Consulting Hartelt GmbH: Daniel.Haertelt@ch-gmbh.de /0351 — 838 78 71



mailto:Daniel.Haertelt@ch-gmbh.de

